

























































































附件1
实物作品说明表

	作品名称
	

	作品种类
	
	作品类别
	集体□    个人□

	作者姓名
	

	指导教师
	
	指导教师
联系方式
	

	学校名称
	

	学校地址
	
	邮政编码
	

	作品说明
	（200字以内，填写作品概况，创作思路）


	推荐意见
	（100字以内）


	备注
	


注：（1）参加市级评选的实物作品必须随附本表的纸质件。Word文档则在2020年3月23日前发送到邮箱wukz@sz.edu.cn。（2）“作品种类”根据实际情况选填歌舞、器乐、曲艺、朗诵、小品、书法、绘画、雕塑、手工艺品、非遗作品等十类。（3）指导教师人数不得超过2人，填写1位指导教师的联系方式，包括座机和手机。
附件2

市级评选报送作品名额一览表

	序号
	种类
	每校报送
名额（个）
	说明

	1
	活动优秀案例
	3
	

	2
	“铸魂”主题征文演讲
	10
	每一种类均不得超额报送作品。若学校超额报送作品，则该校该种类全部作品不予评选。

	3
	“筑梦”主题职业生涯规划
	10
	

	4
	“匠心”主题摄影
	5
	

	5
	“匠心”主题视频
	5
	

	6
	“出彩”主题才艺展示（歌舞）
	2
	

	7
	“出彩”主题才艺展示（器乐）
	2
	

	8
	“出彩”主题才艺展示（曲艺）
	2
	

	9
	“出彩”主题才艺展示（朗诵）
	2
	

	10
	“出彩”主题才艺展示（小品）
	2
	

	11
	“出彩”主题才艺展示（书法）
	3
	

	12
	“出彩”主题才艺展示（绘画）
	3
	

	13
	“出彩”主题才艺展示（雕塑）
	3
	

	14
	“出彩”主题才艺展示（手工艺品）
	3
	

	15
	“出彩”主题才艺展示（非遗作品）
	3
	


附件3

市级评选作品上报工作指引

各校应报送材料：（1）活动案例、作品；（2）学校“文明风采”活动负责人分工一览表、市级评选活动优秀案例统计表、市级评选参评作品统计表、年度“文明风采”活动优秀指导教师推荐表、实物作品说明表；（3）学校年度活动总结。注意：材料（1）的报送办法详见下表，应报送到罗湖区泥岗西路1068号，深圳市教科院539室，联系人：陈昕雨，联系电话：82396876、13418915501。最迟在2020年3月23日前，派专人统一送达，请勿邮寄。过期送达者不予评审。材料（2）、（3）提交Word文档即可，请放在一个文件夹内打包直接发送到指定邮箱：wukz@sz.edu.cn，文件名“文明风采+学校名”，联系人：吴凯珠，联系电话：88125667。报送材料工作量很大，请学校及时转达本指引，尽快制定学校的报送计划，做好报送工作分工，依时完成报送任务。如有问题，可电话联系，或在深圳市“文明风采”微信群咨询。
	序号
	种类
	报送办法

	1
	活动优秀案例
	一个案例建立一个文件夹，文件夹内包括：Word版和PDF版的文字说明、图片、视频。文件夹以“学校+案例题目”命名，全校所有选送案例刻录到同一个光盘内。光盘一式三份上交

	2
	“铸魂”主题征文演讲
	一个作品建立一个文件夹，文件夹内包括：演讲稿、演讲视频。文件夹标明主题。全校所有选送征文作品刻录到同一个光盘内。光盘一式三份上交。文件夹以“学校+作品题目”命名。下同

	3
	“筑梦”主题职业生涯规划
	一个作品建立一个文件夹，文件夹内包括：Word及PDF版的规划书、解说视频（如有解说课件，一并提交）。全校所有选送职业生涯规划作品刻录到同一个光盘内。光盘一式三份上交

	4
	“匠心”主题摄影
	一个作品建立一个文件夹，文件夹内包括：作品成片、未经修改过的电子源文件、说明文字。全校所有选送摄影作品刻录到同一个光盘内。光盘一式三份上交

	5
	“匠心”主题视频
	一个作品建立一个文件夹，文件夹内包括：视频作品、说明文字。全校所有选送视频作品刻录到同一个光盘内。光盘一式三份上交

	6
	“出彩”主题才艺展示（歌舞）
	一个作品建立一个文件名。全校所有选送的歌舞作品刻录到同一个光盘内。光盘一式三份上交

	7
	“出彩”主题才艺展示（器乐）
	一个作品建立一个文件名。全校所有选送的器乐作品刻录到同一个光盘内。光盘一式三份上交

	8
	“出彩”主题才艺展示（曲艺）
	一个作品建立一个文件名。全校所有选送的曲艺作品刻录到同一个光盘内。光盘一式三份上交

	9
	“出彩”主题才艺展示（朗诵）
	一个作品建立一个文件名。全校所有选送的朗诵作品刻录到同一个光盘内。光盘一式三份上交

	10
	“出彩”主题才艺展示（小品）
	一个作品建立一个文件名。全校所有选送的小品作品刻录到同一个光盘内。光盘一式三份上交

	11
	“出彩”主题才艺展示（书法）
	所有选送的书法作品都要提交作品的实物成品、创作过程视频、“实物作品说明表”。每个书法作品创作过程视频应单独建立一个文件名，全校所有选送的书法作品创作过程视频刻录到同一个光盘内。光盘一式三份上交

	12
	“出彩”主题才艺展示（绘画）
	所有选送的绘画作品都要提交作品实物成品、创作过程视频、“实物作品说明表”。每个绘画作品创作过程视频应单独建立一个文件名，全校所有选送的绘画作品创作过程视频刻录到同一个光盘内。光盘一式三份上交

	13
	“出彩”主题才艺展示（雕塑）
	选送的雕塑作品应提交作品实物成品、创作过程视频、“实物作品说明表”。超过规定体积或重量的作品改为提交不超过3分钟的视频（包含全方位作品展示及作品说明）。每个作品视频应单独建立一个文件名，全校所有选送的雕塑作品视频刻录到同一个光盘内。光盘一式三份上交

	14
	“出彩”主题才艺展示（手工艺品）
	选送的手工作品应提交作品实物成品、创作过程视频、“实物作品说明表”。超过规定体积或重量的作品改为提交不超过3分钟的视频（包含全方位作品展示及作品说明）。每个作品视频应单独建立一个文件名，全校所有选送的手工艺品视频刻录到同一个光盘内。光盘一式三份上交

	15
	“出彩”主题才艺展示（非遗作品）
	选送的非遗作品应提交作品实物成品、创作过程视频、“实物作品说明表”。超过规定体积或重量的作品改为提交不超过3分钟的视频（包含全方位作品展示及作品说明）。每个作品视频应单独建立一个文件名，全校所有选送的非遗作品视频刻录到同一个光盘内。光盘一式三份上交


附件4

学校“文明风采”活动负责人分工一览表

	分工
	姓名
	职务
	手机号码
	微信号

	校级分管领导
	
	
	
	

	学校活动总负责人
	
	
	
	

	活动优秀案例
项目总负责人
	
	
	
	

	征文演讲
项目总负责人
	
	
	
	

	职业生涯规划
项目总负责人
	
	
	
	

	摄影视频
项目总负责人
	
	
	
	

	才艺展示
项目总负责人
	
	
	
	


注：（1）本表根据学校实际分工填写。（2）有关人员应该根据分工主动履职，积极组织开展活动，参加有关会议或参与有关讨论，贯彻落实上级文件和会议精神。（3）各栏应正确、完整填写。（4）在2020年2月20日前把word文档上报市教育局职业与终身教育处邮箱wukz@sz.edu.cn。
附件5

市级评选活动优秀案例统计表

	案例名称
	学校名称
	作者
	联系人
	联系方式

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


填表人：         联系电话：               
注：（1）只填报选送市级评选的活动优秀案例，最多可选送3个案例。（2）每个案例最多可填写两名作者。（3）联系人建议选填作者之一，方便联系。
附件6
市级评选参评作品统计表

	作品形式
	作品名称
	作者姓名
	学校名称
	指导教师
	指导教师
联系方式

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


填表人：         联系电话：                        
注：（1）根据市级评选所给名额和学校选拔情况填报。（2）“作品形式”根据实际情况选填“铸魂”主题征文演讲、“筑梦”主题职业生涯规划、“匠心”主题摄影、“匠心”主题视频、“出彩”主题才艺展示（歌舞）、“出彩”主题才艺展示（器乐）、“出彩”主题才艺展示（曲艺）、“出彩”主题才艺展示（朗诵）、“出彩”主题才艺展示（小品）、“出彩”主题才艺展示（书法）、“出彩”主题才艺展示（绘画）、“出彩”主题才艺展示（雕塑）、“出彩”主题才艺展示（手工艺品）、“出彩”主题才艺展示（非遗作品）。（3）“匠心”主题视频类每个作品作者不得超过6人，“出彩”主题才艺展示类每个作品作者不得超过8人，其他种类作品作者均为1人。（4）所有作品，指导教师不得超过2人。（5）只须填写1位指导教师的联系方式。建议填写常用手机号码。（6）根据作品形式，逐类依次填写。
附件7

年度“文明风采”活动优秀指导教师推荐表
	学校
	
	候选人
	

	移动电话
	
	教龄
	

	年度活动主要事迹摘要
	（500字以内，请填写该教师在2019-2020学年“文明风采”活动中参与的主要工作，取得的主要成绩，）

	学校意见
	（100字以内）
年  月  日


注：（1）每校可以根据学校活动开展的实际情况，经集体讨论推选1-3位候选人，每位候选人填写一张表格。（2）栏目应该完整填写。（3）候选人有关工作事迹应限于2019-2020学年度，并且只反映参与“文明风采”活动的工作事迹；（4）“学校意见”栏，学校应填写意见。


