附件4
《深圳市初中学生综合素质评价方案（试行）》

实施工作指引                  
根据《深圳市初中学生综合素质评价方案（试行）》（以下简称《综评方案》），为进一步强化市、区教育行政部门和学校的工作职责，推进并落实初中学生综合素质评价（以下简称“综评”）工作，特制定本工作指引。

一、市教育行政部门的工作职责
市教育行政部门是全市初中学生综合素质评价工作的主管部门，主要职责是：

（一）根据教育部和广东省教育厅有关要求，在深入调研的基础上制定我市《综评方案》和实施工作指引，建立“深圳市初中学生综合素质评价信息管理平台”（以下简称“信息平台”）。在推进、实施“综评”工作中，广泛听取各方面的意见和建议，不断完善、优化《综评方案》。深入了解学校、学生和家长各方实际，力求“信息平台”操作简明易用；做好风险防控，确保“信息平台”安全平稳运行，确保师生信息安全。

（二）负责市级“综评”培训，面向区教育行政部门、学校和社会做好政策解读和宣传引导，成立“综评”政策宣讲团，指导，帮助区、校开展“综评”工作。做好“信息平台”运用的市级培训。

（三）做好典型经验推广，强化督导检查。每年在全市抽取一定比例的学校进行核查，宣传推广“综评”工作中的先进经验和优秀学校，及时纠正和查处“综评”工作中存在的问题。教育督导部门要将“综评”工作纳入责任督学经常性督导范畴，并根据工作需要组织开展专项督导。市直属学校要在“综评”工作中发挥先行示范作用。
二、各区教育行政部门的工作职责

各区教育行政部门是“综评”工作实施的责任部门，主要工作职责是：

（一）建立“综评”管理机制，成立区“综评”工作领导小组和政策指导专家组，明确区级管理责任部门和责任人。

（二）根据上级文件要求，结合实际制定本区“综评”方案实施细则并报市教育局备案。按照“一区一案”的原则，组织开展区级“综评”培训。统筹、协调、指导和监管辖区学校“综评”工作的开展，将学校开展“综评”工作情况作为考核学校办学水平、管理水平以及校长履职的重要依据。

（三）加强对“综评”政策的宣传与解读，政策指导专家组应根据辖区学校需求开展政策宣讲“帮扶”工作。
（四）为辖区学校开展校外实践等活动搭建平台，挖掘潜力，开发资源，提供安全、多样、切实可行的社会实践活动。

（五）建立和完善“综评”工作监督机制，受理辖区学校、师生及家长的咨询、投诉、复议等事宜，及时纠正工作中的失误。区教育督导部门及挂牌责任督学要督促、检查辖区学校开展“综评”工作，严肃处理违规违纪问题。

三、初中学校的工作职责

各初中学校是“综评”工作的责任主体，校长是第一责任人。学校要坚定立德树人的正确办学方向，积极探索、形成办学特色。主要职责是：

（一）健全“综评”机构，落实工作责任。成立学校“综评”工作领导小组，全面负责学校的“综评”工作。明确“综评”工作责任部门和责任人，根据工作需要下设指导组、监察组和评价组。指导组主要负责“综评”政策宣讲，组织全员培训，保证评价的真实性和有效性；监察组主要负责接受教师、学生及家长等各方面的意见、建议、投诉和复议申请，不断优化改进学校“综评”工作；评价组具体负责所在班级的“综评”工作，指导学生记录“个性特长与突出表现”。
（二）坚持“五育”并举，形成教育合力。根据市、区相关文件要求制定学校“综评”方案实施规程，建立工作机制，健全管理制度，统筹德育、教学、团委、少先队等相关部门，明确工作任务，落实具体要求，全面推进“综评”工作。

（三）坚持全员培训，落实 “全覆盖、全达标”要求。培训对象为全体教师、学生和家长，培训内容包括政策宣讲、平台应用及具体工作要求。通过培训和宣传，提高师生及家长对“综评”目的和意义的认识，激发参与“综评”工作的积极性；指导学生应用“信息平台”记录“个性特长与突出表现”，正确引导和促进学生综合素质的自我发展、全面发展。 

（四）坚持安全第一，稳妥实施“综评”工作。组织开展社会实践活动时要以保证学生人身安全为前提，提前做好安全预案。 
（五）坚持诚信为本，确保评价结果真实有效。“综评”工作要充分听取相关中层干部、年级组长、班主任、任课教师、家长代表和学生代表的意见，接受社会各界监督，不断优化和改进“综评”工作。 
（六）建立“综评”结果审查、复议制度。“综评”指导组与评价组对每学期评价结果的申诉或投诉进行共同复议，并及时反馈复议结果。“综评”工作领导小组对初中三年综合素质评价不达标的学生进行统一终结审核，并对记录和评价的真实性和有效性负责；受理学生、家长的咨询、申诉和投诉在一周内反馈复议结果。

四、学籍异动与“综评”工作 

（一）转学  

1．市内转出：学生申请转出，转出学校必须完成该生在本校期间的“综评”，再同步办理“综评”和学籍转出手续。

2．市内转入：转入学校在接纳学生转入时，应先确认转出学校已完成了该生在转出学校期间的“综评”，再同步办理“综评”和学籍转入手续。

3．转出外地：从我市初中转出外地学校的学生，如转入学校已开展“综评”的，学校根据转入地要求提供该生的“综评”信息；如转入学校未开展“综评”的，从学籍转出学期起在“信息平台”中对该生的“综评”信息作冻结处理。

4．外地转入：从外地转学进入我市初中的学生，学籍所在学校已经开展“综评”的，该生“综评”经所属教育行政部门认定后导入“信息平台”；如学籍所在学校未开展“综评”的，学校从转学入学期起对该生实施评价。初中毕业时按实际在籍学期的基本指标评价达标情况形成初中阶段的“综评”达标结果。

（二）休学、复学 

学生休学时，从休学学期起在“信息平台”中作冻结处理，复学后予以解冻，并调整至对应班级。

本指引与《综评方案》同步实施。
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